
天津中德应用技术大学 

2020-2021 学年第二学期期初教学档案检查工作安排 

 

各学院、部、中心： 

依据《天津中德应用技术大学加强教学质量保障体系建设实施办

法（试行）》（津中德政[2019]121号）要求，现将本学期期初教学

档案检查等工作安排如下： 

一、时间安排 

1.2021 年 4 月 19日（星期一）前，各教学单位开展教学档案建设

自查工作 

2.2021 年 4 月 19日（星期一）-2021 年 4 月 28 日（星期三） 

校督学专家组现场检查教学档案及教学组织情况 

二、主要检查内容 

（一）2020-2021 学年第一学期教学文件归档工作 

检查内容如下表所示。  

教学档案检查项目及求 

序号 项目 要求及说明 

1 本课程教学大纲 教学大纲需有三级审核手续 

2 课程考核方案 如教学大纲中已有考核方案，则不提供 

3 教学任务书 内容完整，审核签字齐全 

4 授课计划 规范、详实，审核签字齐全 

5 教材 请提供教材封皮、目录、版权页等的复印件 
（如校本教材需提供正本教材） 

6 实践教学指导书 含实践教学内容的课程提供，其余课程不提供 



7 
学生实践报告
（实验、实习、
社会实践等） 

含实践教学内容的课程提供，其余课程不提供（可
单独存放） 

8 平时记分册 有一定数量的平时考核，注明项目内容（如作业、
提问、测验等） 

9 过程考核材料 平时作业、报告、测验等（纸质版提供每班 5-10代
表性材料）；如有期中考试则提供期中考试材料 

10 
试卷、参考答案
及评分标准 

空白试卷（三级审核）；评分标准中大题应有分步评
分标准 

11 成绩单 不得有涂改，标注清楚缓考、缺考或取消考试资格
等信息。 

12 试卷分析 含成绩分析、命题与评分质量分析，从主、客观全
面分析，发现问题要有处置意见 

13 
课程教学工作小

结  按课程教学工作小结填写 

14 学生答卷 
试卷按学号顺序（含补考、缓考）排好存放，含违
纪情况、考场记录表等 
（学生试卷可单独存放） 

特别提示： 

1.合班课或同头课的档案中重复性项目，只提供一份，放于第一个班级课程档

案内。 

（二）2020-2021 学年第二学期教师授课准备情况 

检查内容如下表所示。  

教学档案检查项目及求 

序号 项目 要求及说明 

1 本课程教学大纲 教学大纲需有三级审核手续 

2 课程考核方案 如教学大纲中已有考核方案，则不提供 

3 教学任务书 内容完整，审核签字齐全 
 

4 授课计划 规范、详实，审核签字齐全 

5 实践教学指导书 含实践教学内容的课程提供，其余课程不提供 



6 教材 

请提供教材封皮、目录、版权页等的复印件 

（如校本教材需提供正本教材） 

教材选择需与学生层次对应，需经三级审核 

7 教案 提供前两周教案 

（三）各教学单位教学组织情况 

具备相关二级教学管理制度；教师教研能按时开展；各教室、实

训室教学仪器设备、教学材料及粉笔等准备到位；学生课表、教师课

表按要求张贴；学生出勤情况及课堂学习状态等。 

（四）上个学期教学档案检查情况反馈的改进 

针对上个学期学校整体的教学档案检查情况反馈和各学院（部、

中心）教学档案检查情况反馈的内容，各教学单位的改进效果。 

三、检查方式及数量 

各二级教学单位检查方式为全部教学档案 100%覆盖检查。 

校督导检查方式为教学档案随机抽查，本科课程检查为主的原则，

抽查的人数不少于该单位教师人数的 30%（至少 10 门课程）。 

四、工作总结 

校督导进行教学档案检查前，请各二级教学单位对教学档案自查

情况反馈给校督导。 

校督学专家组于 4 月 30 日前将教学档案检查情况进行总结，各

巡查督导组分别撰写检查报告，以书面形式报送教学质量监测与评估

中心、教务处。 

五、整改检查 

针对检查中的问题，各相关部门限时整改，在限定时间内完成。

各部门教学检查情况及整改完成情况将纳入部门年度考核中。 

教学质量监测与评估中心 

2021 年 4 月 13 日 


